Stfedni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Okruzni 1404, Beroun - Hlinky

Pokyny Kk vypracovani maturitni prace a K jeji
obhajobé
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Obor: 65-42-M/02 Cestovni ruch

Vypracoval: Be. Denisa Méchurova, Mgr. Ivana Jedlickova
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Cile prace:

<

prokézat schopnost samostatného zpracovani odborného tématu na urcité obsahové a metodologické
urovni

prokazat schopnost aplikace teoretickych védomosti pti feSeni konkrétnich problémi

prokézat schopnost tviir¢iho feSeni problémi, analyzy a navrhii na vyuziti v praxi

prokazat schopnost ustn€ i pisemn¢ prezentovat dany problém

obhdjit si vlastni pfistupy k feSeni

AN NN

Za obsah a kvalitu maturitni prace je plné odpovédny Zak.
Zadani prace:

1. Vypsani témat:
Vyucujici nejpozdéji 4 mésice pred konanim zkousky z Odbornych predmétu seznami zaky s tématem

maturitni prace se stru¢nou anotaci. Tématem bude pro obor Cestovni ruch usporadani zajezdu
v minimalni délce trvani 5 dni, v jednom z nasledujicich zaméreni:

Poznavaci CR
Gastronomicky CR
Ekologicky CR
Venkovsky CR
Lazenisky CR
Nabozensky CR
Sportovni CR
Incentivni CR

2. Zakladem vybéru je zhodnoceni, zda téma vyhovuje nasledujicim Kritériim:
e je potiebné a ucelné (slouzi k feseni praktického problému)
e je realizovatelné (zak je schopen v daném case problém uspokojiveé vyftesit)
e je efektivni (je mozné dosdhnout feSenim tkolu stanovenych cili)

3. Podavani prihlasek:
Zaci podavaji ptihlasku k maturitni praci na predepsaném tiskopise, ktery obdrzi od tfidniho ucitele. Formulaf
se zadanim prace schvaleny feditelem Skoly obdrzi Zaci do konce prosince.

4. Terminy odevzdani:

Koneénvm terminem pro odevzdani maturitni prace je 2. duben 2027 pro obhajobu na
jare 2027 a 18. ¢erven 2027 pro obhajobu na podzim 2027.

Prace bude odevzdana ve dvou svazanvch provedenich a v elektronické podobé na flash
disku

Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace. Posudky jsou
predany zakovi a ¢lenim zkuSebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pred terminem obhajoby
maturitni prace.
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Hodnoceni
a) pribézné — bere na zietel, jakym zptisobem zak sviij tkol zpracovava

spravné a presné plnéni zadanych tukold

postup prace a dodrzovani dohodnutého harmonogramu
vyuziti znalosti z ostatnich pfedmétt

prace se zdroji informaci

mira samostatnosti a iniciativa pfi plnéni tkolt
vynalézavost a kreativita v feSeni problémut

schopnost spoluprace a komunikace

b) pisemné prace

hodnoceni provadi vedouci prace a oponent
posoudi MP z hlediska splnéni pozadavku zadani jako vysledny produkt se vS§emi naleZitostmi

¢) obhajoby prace

obhajoba se sklada z vlastni prezentace prace pfed maturitni komisi a néasledné diskuse k danému
tématu (v MS Powerpoint)

obhajoba prace trva nejméné 15 minut, nejdéle 30 minut

prace se hodnoti s ohledem na schopnost uchazece prezentovat a obhdjit svou praci

pied zahdjeni obhajoby mé zdk 5 minut na piipravu prezentace. Pro prezentaci muze pouzit Skolni
pocitac, ke kterému bude ptipojen dataprojektor, nebo mize na dataprojektor piipojit 1 vlastni pocitac.
Prezentace by méla byt pfipravena v MS PowerPointu.

Pokud bude zdk pouzivat Skolni pocita¢, je vhodné ulozit prezentaci i ve formatu PDF z divodu
moznych problémt s jinymi verzemi softwaru.

Prezentaci by mél mit zak na n¢jakém pienosném médiu nebo internetu.

obhajoba prace je zalozena na samostatné prezentaci zéka.

otazky zkuSebni komise jsou dopliujici a nasleduji az po samotné prezentaci.

Priitbézné hodnoceni, hodnoceni pisemné Casti prace a hodnoceni obhajoby prace, jsou podkladem pro
stanoveni klasifikace praktické zkousky z odbornych predméti.
Nekteré zasady pro zpracovani MP a obhajobu

Dbejte na logickou stavbu prace. Tvrdite-li néco, méli byste to zaroven dokazat.

Je nutno dbat na dodrzovani logickych a stylistickych pravidel. Text musi byt srozumitelny, jasny,
¢tivy. Snazte se vyvarovat mnohomluvnosti a neurcitosti.

Vyvarujte se sméSovani objektivnich vysledkl a subjektivnich nazori.

Nevydavejte cizi mySlenky za své.

Nezkreslujte ani nefalSujte vysledky.

Prokazte orientaci v tématu, zb&hlost v praci s literaturou, dbejte na formu celé préace, své nazory
konfrontujte s jinymi, zavery si ovéite.

Pti obhajob¢ se snazte praci prednést srozumitelnym jazykem.

Vyberte z ni podstatné ¢asti, aby se nepiekrocil ¢asovy limit a pii tom byl poskytnut jasny, uceleny a
zajimavy obraz o praci a jejich vysledcich.

Nehovoite prekotné, formulujte své myslenky struéné a jasné. Pozornost jisté ziskate tehdy, kdyz
uvedete nové aspekty problému.

Mluvte, nectéte referat z pfipravy. Rozhodné se peclivé piipravte — pfipravte si fe¢ 1 argumenty,
kterymi ji podpofite. Vhodny piednes a gestikulace podpoii Vasi argumentaci.
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Ptipravte se na dotazy. Pravdépodobné budou vécné, ale mohou byt i ,,nesouhlasné“. Nehadejte se,
klidn¢ argumentujte nebo uznejte sviij omyl.

Uprava prace:

Pravidla sazby

Prace musi byt napsana prostiednictvim textového procesoru, popiipadé s vyuzitim dalSich programi
orientovanych na praci s daty ¢iselné ¢i grafické povahy.

Pravidla sazby vychazi z CSN 016910 ,,Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi
editory*. Pfi psani standardniho textového dokumentu se vychazi z minimalniho pozadavku 60 znakti na fadce
a 30 radkd na strance, tj. 1800 znakd na strance. Tomu je tieba uzptisobit velikost pisma, vzhled stranky,
okraje a fadkovani.

Doporuceny font pro zakladni text (styl: Normalni):

Pismo Times New Roman o velikosti 12 bodu

radkovani 1,5

okraje: horni 35 mm, dolni 30 mm, levy 35 mm, pravy 25 mm

mezery za odstavcem 6-12 b.

zarovnani textu do bloku

pro nadpisy kapitol a podkapitol se doporucuje pismo velikosti 14 bodi
poznamky, resp. pozndmky pod Carou Ize psat pismem o velikosti 10 bodil
texty piSeme ¢erné na bilém pozadi

grafy a schémata mohou byt barevné, barevné obrazky umistéte do ptiloh

Zptisob oznadovani Gasti textd stanovi norma CSN ISO 2145 Dokumentace ¢islovani oddilti a pododdili
psanych dokumenti. Pro oznaceni kapitol a podkapitol se nejcastéji pouziva desetinné ttidéni.

Na konci ¢iselného vyrazu se teCka ned€la (napt. 1.1.1).

Mezi ¢islem a textem nadpisu je mezera o Sifce dvou mezer.

Pouzivaji se tfi (vyjimecné 4) urovné. Dalsi odliSeni irovni mizeme zajistit volbou fontu a fezem
pisma. Format nadpist stejné tirovné musi byt stejny.

Od predchazejiciho textu se nadpis oddéluje odsazenim odstavce o 12 b, od nésledujiciho textu
mezerou o 6 b.; zaleZi na nastaveni mezer za odstavci zékladniho (normalniho) textu — Ize pouzit pfimo
Styly nadpist v text. edit.

Ciselné nebo abecedné oznacené nadpisy za¢inaji stejné jako text vlevo, neoznatené nadpisy je mozno
umistit na stfed.

Cislovani stranek

Stranky jsou ¢islovany arabskymi Cisly.

Cisluji se viechny platné stranky po&inaje prvni fyzickou strankou prace. Na nékterych strankach se
Cislo prace nezobrazuje (napf. prazdné stranky, titulni stranka, pod¢kovéni, prohlaseni, stranky se
zvlastni grafickou upravou aj.).

Stranky se ¢isluji nahote nebo dole (v zahlavi ¢i zapati stranky), zpravidla uprostied stranky.

Prace se tiskne pouze jednostranné v rozsahu minimalné 30 stran vlastni textu A4 (vlastni text — bez
ptiloh, anotace, podkovani, prohlaseni a obsahu))

Stranky s vlastnoru¢nim podpisem jsou originaly, nikoli kopie.

Struktura prezentace:

prezentace by méla obsahovat kolem 10 stranek/snimk.
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e kazda stranka by méla byt ptehledna a neméla by obsahovat zadny dlouhy text (ma slouzit jen jako
zakladni osnova). V prezentaci by mély byt jen zékladni bod a ndzorné (jednoduché a ¢itelné) obrazky,
grafy, tabulky a schémata.

v prezentaci zak predstavi maturitni komisi pobytovy zdjezd, ktery vypracoval.

prezentace by mohla naptiklad obsahovat tyto body:

titulni list — tvod

struéné sezndmeni se zadanim

Cést cestovni ruch

Cast zemdpis cestovniho ruchu

vlastni postup prace

problémy, které se pti praci vyskytly a jejich feSeni

zhodnoceni vasi prace

zapracované piipominky oponenta

AN N N N N

Obsah MP :

Razeni jednotlivych &asti prace:

1. Titulni stranka s nazvem prace — viz Priloha ¢. 1
(datum: bfezen 2018)

2. Anotace

Stranka, nasledujici za strankou titulni, se vyuziva k umisténi anotace. Anotace je strucna a vystizna
charakteristika obsahu prace o rozsahu nékolika fadek zakladniho textu. Mize byt pfipadn€ uvozena titulem
(,,Anotace*), ovSem nazev prace ani jiné formalni tidaji se jiz zpravidla neuvadéji. Anotace usnadiiuje zatazeni
prace do knihovnickych katalogi.

3. Podékovani - viz Priloha €. 2
Kratké pod€kovani osobam a organizacim, které se podilely na vysledku prace, popiipadé oponentovi. Uvadi
se vetSinou na samostatné strance za strankou anotace. Pouziva se tyz druh pisma jako pro zékladni text.
Datum: 16. 3. 2020 nebo diivejsi.

4. Prohlaseni - viz Priloha ¢. 3
Na dalsi strance v potadi se uvadi text ve znéni, viz ptiloha. Pod textem prohlaseni je uvedeno jméno a podpis

vvvvvv

5. Obsah
Obsah je tvoren titulkem (,,Obsah®) a seznamem hesel, ktera lokalizuji polohu vyznacnych oddilti v dal$im
textu dokumentu. Hesla obsahuji text nadpisu ptislusného oddilu a ¢islo stranky jeho vyskytu, pti¢emz potadi
hesla odpovida jejich pofadi v dokumentu. Obsah vytvoite pomoci nastroje textového editoru, aby v
elektronické podobé fungovaly odkazy na pfislusné stranky.

e titulek je formatovan jako hlavni Groven nadpisti ovSem bez ¢isla

¢ hesla stejnych urovni musi byt formatovana totozné, hesla riznych Grovni by méla byt odliSena napf.

odsazenim, fezem ¢i velikosti pisma

e piisluSnost hesla k ¢islu stranky mtZe byt opticky zvyraznéna vodici ¢arou

e (isla stranek budou zarovnana k pravému okraji

e na konci obsahu se uvadi vycet vSech integrovanych, oddélenych i samostatnych ptiloh dokumentu
6. Uvod — prvni ¢islovana strana (vétinou: - 7 -) a &islovana kapitola: 1 Uvod
Predstavuje zpracované téma nebo problém, zdivodnéni volby tohoto tématu, jeho zatazeni do SirSiho
kontextu.

Uvod by mél obsahovat (mozno &lenit do podkapitol):
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zdivodnéni vybéru tématu (pro¢ téma povazujeme za dulezité)

cil prace a hypotézy

specifikaci problému — jaké otdzky bude prace fesit

jak se bude postupovat — jakych metod se vyuzije pii feSeni

jaka bude organizace hlavni ¢asti prace — struény popis obsahu jednotlivych kapitol

7. Cast CESTOVNI RUCH - zaéit na nové strané

- POPIS ZAJEZDU — PROGRAM

- DOPRAVA

- UBYTOVANI

- STRAVOVANI

- KALKULACE ZAJEZDU

-POKYNY PRO KLIENTY NA CESTU

-LETAK K ZAJEZDU

8. Cast ZEMEPIS CESTOVNIHO RUCHU A PRUVODCOVSTVI — za&it na nové strané

- INFORMACNI MINIMUM PRUVODCE (GEOGRAFICKY POPIS REGIONU, POVRCH, VODSTVO,
PRUMYSL, ZEMEDELSTVI, NEROSTNE SUROVINY.....)

- CHRONOLOGICKA PRIPRAVA PRUVODCE (CASOVA HARMONOGRAM)

- TOPOGRAFICKA PRiPRAVA (POPIS NAVSTIVENYCH PAMATEK, HISTORIE, OTEVIRACI
DOBA, VSTUPNE, MiSTNi KULTURN{ AKCE)

- POPIS ALTERNATIVNICH TURISTICKYCH CILU (MOZNOST VYUZITi VOLNEHO CASU)

9. Zavér — jen jeden za celou praci, za¢ina na nové strané
V zavéreéné kapitole se uvadi struény ptehled dosazenych vysledkii, moznosti dal§iho vyzkumu nebo
uplatnéni vysledkl a osobni poznamky. Vyjadiime se k jednotlivym hypotézam, ale neopisujeme je doslovné.

10. Seznam pouZzitych zdrojii
Uvedeni seznamu vSech publikaci, které jsou v textu prace piimo citovany nebo byly pouzity pii studiu
piislusné problematiky. Kazdé heslo seznamu obsahuje soupis bibliografickych tdaji o citované publikaci,
ktery ji pln€ identifikuje a umoziuje tak jeji vyhledani.
e nejsou-li k dispozici vSechny potfebné bibliografické udaje — uvedeme zdroj bez nich (napt. neni
uvedeno ISBN, vydavatelstvi apod.)
e cCerpame-li materiadl z webovych stranek, které jsou ,,archivem €lankd®, pak uvadime Uplné odkazy
zvIast pro kazdy ¢lanek (napf.: www.neco.cz/in456.php)

Spravnym citovani a uvadénim pouzitych informacnich zdroji dodrZujete autorska prava a autorsky zékon,
ktery chrani z4jmy tvirct védeckych a uméleckych praci.
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Pro psani odkazii na literaturu a elektronické dokumenty existuji nasledujici normy:
e CSNISO 690 Bibliografické citace. Obsah, forma, struktura.
o (SN ISO 690-2 Bibliografické citace — Cést 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &asti.

11. Seznam obrazki — je-li tifeba
Zde je mozno uvést také odkud byly obrazky ¢erpany (jinak uvedeme jen v Seznamu pouzitych zdroji).

12. Seznam p¥iloh (jsou-li)
Posledni ¢islovana kapitola (napt.: 8 Seznam ptiloh)

13. Prilohy

Veskeré prvky, které maji byt soucasti dokumentu, ale které neni vhodné vkladat do bloku vlastniho obsahu
prace kvili jejich materialni podstaté, rozsahu ¢1 rozméraim, se pfipojuji jako ptilohy. MlZe se jednat napiiklad
o CD, vypisy zdrojovych textll programi, samostatn¢ tisténé listy s barevnou grafikou, soubory fotografii
apod. Zadné ¢lanky &i obrazky do prace nekopirujeme a nevlepujeme.

Jednotliva témata prace budou konzultovany a upresnény v hodinach CER a ZCR

Termin odevzdani: 2. 4. 2027 (odevzdaji vSichni Zaci, ktefi chtéji maturovat v jarnim
terminu).

Prace odevzdané po 2. 4. 2027 budou obhajovany v podzimnim terminu. Prace musi byt
odevzdana nejpozdéji do 18. 6. 2027

Téma pro Skolni rok 2026/27: usporadani zajezdu v minimalni délce trvani 5 dni, v jednom z
nasledujicich zaméreni:

e Poznavaci CR

e Gastronomicky CR
Ekologicky CR
Venkovsky CR
Lazenisky CR
Nébozensky CR
Sportovni CR
Incentivni CR

Kazdyv 74k si vybere zemi (téma) - kazdy Zzak musi mit jedinecné téma:

o zemé svéta (véetné Ceské republiky)
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Priloha ¢. 1
Stfedni odborna skola a stiedni odborné ucilisté Beroun Hlinky
Okruzni 1404

Nazev prace
Zkouska konana formou vypracovani maturitni prace a jeji obhajoby pred zkuSebni maturitni komisi

Zpracoval(a): Jméno a prijmeni, Zak(yné) 4. rocniku
Obor vzdélani: Cestovni ruch
Vedouci prace: dle zadani

Beroun, duben 2027
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Priloha ¢. 2

Podékovani:

Dé&kuji Titul Jméno Prijment za cenné rady, podnéty a pfipominky pti zpracovani mé prace vedoucimi prace
(popripadé dalsim osobam).

vlastnoru¢ni podpis zéka ¢i zakyné
V Berouné dne ............... 2027
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Priloha ¢. 3

Prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem maturitni praci vypracoval(a) samostatn¢ a vSechny pouzité zdroje jsem uvedl(a) v
seznamu pouzitych zdroja.

vlastnoru¢ni podpis zéka ¢i zakyné
V Berouné dne ............. 2027



